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QUY TRINH Mi s6: QT/BQLPTPH/19
| TRVING BATBOC MO NHOM HQC PHAN Lan ban hanh: 01
() THU DAUMOT N N _
DAL MOT UNIVERS NGOAI KE HOACH Ngay hi¢u lyc:

Theo di sira chira/bd sung tai liéu

Ngay Vi tri Noi dung sira doi Ghi chua
Phan phdi tai liéu
TT Don vi

Ban Quan ly Pao tao Pai hoc

Pon vi dao tao
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Y QUY TRINH Mi s6: QT/BQLPTPH/19
Lw ;l}lﬁ()} ;B:ﬁ;{\/lll(())"[f MO NHOM HQC PHAN LAn ban hanh: 01
el NGOAI KE HOACH Ngay hiéu lyc:

1976

1. MUC PiCH

Quy trinh dugc xay dung nham giai quyét nhu ciu mo cac hoc phan ngoai ké hoach dao
tao hoc ky.

2. PHAM VI AP DUNG

Sinh vién ¢6 nhu cdu mé céc 16p hoc phé‘ln ngoai ké hoach dao tao theo hoc ky.

3. TAI LIEU THAM CHIEU

Quyét dinh s0 1774/QD-DHTDM ngay 17/11/2021 vé viéc ban hanh Quy ché dao tao
dai hoc theo hoc ché tin chi.

Quyét dinh s6 1342/QD-DHTDM ngay 27/11/2023 sira doi bd sung quyét dinh s6
1774/QB-BHTDM ngay 17/11/2021 ve viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc theo
hoc ché tin chi.

4. THUAT NGU, PINH NGHIA VA TU VIET TAT
4.1. Thuat ngir, dinh nghia

Hoc phén ngoai ké hoach dao tao: cac hoc phﬁn khong m¢é theo tién do thuc hién cua
CTDT nhu hoc phan tu chon, hoc phan hoc lai dugc mé theo nhu cau, dé xuat cua sinh
vién

4.2. Tir viét tit

CTDbT Chuong trinh dao tao
BQLDBTbH bao tao dai hoc
BTCKT Ban Tai chinh - Ké toén
GVGD Giang vién giang day
SV Sinh vién

TKB Thoi khoa bicu

DKMH bang ky mon hoc
KHDT K& hoach dao tao




Mi s6: QT/BQLPTPH/19
Lan ban hanh: 01
Ngay hiéu lyc:

QUY TRINH
TRUONG BATHOC 2 . "
' MO NHOM HQC PHAN
'ﬂ THUDAUNOT OM HC
NGOAI KE HOACH

1976

5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Lwu do

Tiép nhan d& nghi md hoc phan ngoai
KHDT

A 4

Xét duyét cdp DPVDT i
A\ 4 fg :
BQLDTPH tiép nhan va xit Iy R
Luu hd so
5.2. Mo ta
.. .. Biéu miu/
Thoi han | Nguoi . X
A A ) Pon vi ho so
TT | NOi dung cong viéc hoan chiu trach héi h .
thanh | nhiém phothep | Minh
chung
Nganh/bd mén tiép nhan BMOI (ca
oA, .. A A A A nhan),
1 dé xuat cua sinh vién c6 | 2 tuan Bo mon SV
cung nhu cau mé 16 BMO2, 03
& oP- (tap thé)
Sau khi xem xét nhu cﬁg
mo 16p, nganh/bd mon de
nghi, phan cong CBGD,
trao doi véi cac bén lién . Bo moén
2 quan v& TKB. 7 ngay BVBT BQLDBTDH | BM04, 03
PDVPT tong hop, xem
xét, phé duyét dé nghi
mao 16p.
. bVvbT
BQLDTDH tiép nhan va B6 mon
3 xur ly d€ nghi mo 16p cua | 3 ngay BQLDTbH |
PVDT GV
SV
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,.*"”ﬁg - QUY TRINH Ma s6: QT/BQLDTDH/19
w E;[%i\fﬁl\/lllgff MO NHOM HQC PHAN Lan ban hanh: 01
b . NGOAI KE HOACH Ngay hi¢u lyc:
. . Bi¢u miu/
Thoi han | Nguoi . A
n. A en ) DPon vi ho so
TT | N§i dung cong viéc hoan chiu trach héih .
thanh nhiém phor hop lelh
chirng
- Khong dat: tra ho so vé
bVDT, giai thich ly do,
huéng dan di€u chinh
(n€u co).
BQLDTPH xép TKB,
DKMH cho SV theo yéu
cau DVDT. Cap I}hét
TKB 1én h¢ thong:
GVGD, SV, bd mon,
DbVDT kiém tra va thuc
hién giang day.
GVGD,
Thuec hién luu hd so theo ‘ SV, bo
4 quy dinh. 7 ngay BQLDBTPH mén,
bVbDT

5.3. Yéu ciu chung:

* Doi véi sinh vién:
- Can cung cap TKB c4 nhéan cua hoc ky ding ky mé 16p
- Phai ghi ding ma mén hoc mudn dang ky nhu trén bang ghi diém; Truong hop mén
hoc khong con dao tao thi sinh vién can lién hé véi don vi ddo tao quan ly sinh vién dé
lam thii tuc diing ki mén hoc thay thé hoic twong dwong; dong thoi, dinh kém theo
don xin hoc mon thay thé/ twong dwong (néu cé);
* Poi vdi gidng vién:
- Can ¢t vao tinh hinh thuc té giang day, giang vién dé xuat thoi khoa biéu ¢ kha ning
phi hop ca giang vién va sinh vién, uu tién mé cac budi tdi va ngay thtr 7, cha nhat.

6. BIEU MAU AP DUNG

TT

Tén biéu mau

M3 s6 (néu co)

Thoi gian
Iwu
t6i thiéu

Noi luvu

Bon dang ky hoc phan
theo nhu cau (ca nhén)

QT/BQLDTDH/
19/BMO1

5 ndm (du
kién theo 1
chu ky kiém
dinh)

CTDT
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7 QUY TRINH Mi sé: QT/BQLPTDPH/19
i TEUING DAL HOC MO NHOM HQC PHAN | Lan ban hanh: 01
§ THUDAUMOT N i _
L . NGOAI KE HOACH Ngay hi¢u lyc:
Thoi gian
TT | Tén biéu méu Mi s6 (néu c6) | luu Noi lvu
toi thitu
Gidy dé nghi m¢ hoc phan 5 ndm (du
, | theo nhu cau (tép the) QT/BQLDTPH/ | kién theo 1 CTDT
Danh séach sinh vién tham | 19/BM02 chu ky kiem
gia 16p hoc dinh)
. ‘ 5 nam (dy
3 bé nghi mo 16p hoc phan | QT/BQLDTDH/ | kién theo 1 bVDT,
theo nhu cau 19/BMO03 chuky kiéem | BQLDTDPH
dinh)




QT/BQLDTPH/19/BMO1

UBND TINH BINH DUONG ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH THU DAU MOQT Péoc lap — Tu do — Hanh phiic

PON PANG Ki HQC PHAN THEO NHU CAU

Kinh guri:  Trudng Truong/Khoa/Vien.........ccccevveeiiiiiieiiiiiieeeiee e, ;
Phu trach nganh/b0 mon ...........ccoevvveviiiiiiiiieieeeeeeeee e ;
TOLLEN LA oot ,MSSV:i,
MA LOP: i e , Khoa hoc: 20..... — 20.....
Di1en thoat 1EN 1aC: ..o ae e
Hoc kitV: ..... NEM hQC: ..cvovvvveeereveceeeeee Téng sb tin chi da ding ki@: ...

T61 ¢6 nhu cau dang ky hoc céc hoc phan sau:

< Thoi khéa biéu ©
So
TC| Lép/ |y pudi | Nedy bat
nhom dau

Ma
MH®

STT Tén mén hoc®

Tong so tin chi:

T6i cam doan sdp xép thoi gian dé tham gia hoc tap theo dung quy dinh cua
Truong

Binh Duong, ngay ..... thang .... nam 20...

Thw ky tiép nhan Sinh vién dé nghi
(Ky va ghi r0 ho tén) (Ky va ghi 0 ho tén)
Truwdéng/Phu trach don vi Trwéng/Phu trach nganh/b§ mon
(Ky va ghi 0 ho tén) (Ky va ghi 0 ho tén)

1 Hoc ki, ndm hoc dang ki hoc, kém theo thdi khoa biéu c4 nhéan cua hoc ki;

2 Téng sb tin chi da dang ki dugc cong tur tat ca cac tin chi cia mon hoc da dang ki trong hoc ki dang theo hoc;
3 Sinh vién phai ghi ding ma mon hoc mudn ding ky nhu trén bang ghi diém; Truong hgp mon hoc khong con
dao tao thi sinh vién can lién hé véi Khoa quan 1y sinh vién dé lam thi tuc ding ki mén hoc thay thé hoic
twong dwong; dong thoi, dinh kém theo don xin hoc mon thay thé/ trong dwong (néu co);

4 Sinh vién phai ghi dung tén mén hoc mudn ding ky nhu trén bang ghi diém;

5 La thoi gian ranh ctia sinh vién - Lop/ nhom ghi gidng nhu trén thoi khoa biéu; Thir ghi bang s6 tir 1 dén 8;
Bubi ghi: S: budi sang, C: budi chiéu, T: budi tbi;



QT/BQLDTPH/19/BM02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuic

DPON DE NGHI ‘
MO HQC PHAN THEO NHU CAU

Kinh gui:  Trudng Truong/Khoa/Vien..........cccevveeiviiiiiiiiiieieeeiee e, ;

Phu trach nganh/b0 mon ..........cccoeeveieviiieiiiecieceeeeeeee e ;

Hién t01 dang hoC LOP: conviiieieeeee e e e
Chuyen NEANKN: ......ooiiiiiiiece ettt ettt e e et e s nbee e nbee e e

Nay to1 dai dién chq cac sinh vién c6 (én trong danh sach dinh kem dé nghi Khoa/ Vién,
chuong trinh m¢ bd sung 16p hoc phan nhu sau:

STT Tén hoc phén M3 hoc phin S0 ’1:1n Thot star hoc d¢
chi xuat
1
2
5 24 1

Chung t6i cam két s& dang ky hoc va déng hoc phi day du khi 16p hoc phan duoc mo.

(Lwu y: Danh sach sinh vién dinh kém ghi rd ho tén, MSSV, khoa 16p va c6 ddy du
chir ky xac nhan.)

........... , ngay.....thang....nam.......
Thw ky tiép nhan Sinh vién dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
Truwdéng/Phu trach don vi Truwdéng/Phu trach nganh/b¢ moén

(Ky va ghi 0 ho tén) (Ky va ghi 0 ho tén)



TRUONG BH THU DAU MOT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPon vi dao tao .....ccoevvviiniiniininnnnn. Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

DANH SACH SINH VIEN THAM GIA LOP HQC
(Hoc ky «ccvvueennne. Nam hoc .....cceveneeeeen )

Chuong trinh dao tao :
Tén mon :

Ma mon hoc:

Tin chi :

Stt Ho tén Mai s6 SV Ma lop Thoi gian hoe | Dién thoai Email Ky tén
dé xuat lién lac xac nhan

N N DN B |W (N |-

Danh sach nay co ...... sinh vién




QT/BQLDPTPH/19/BM03
TRUONG PAI HQC THU DAUMOT  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PAO TAO .......ccuuneeunnn.... Doc 14p — Tu do — Hanh phic
Sb: /K...-DN Binh Duong, ngay thang nam 202...
V/v: D& nghi mé 16p hoc phan theo
nhu cau Hoc ky .... nam hoc ...
Kinh gri: Phong Pao tao Dai hoc;
Ban K¢é hoach ti chinh.
Can cu Chuong trinh dao tao va K& hoach nim hoc 202...- 202...;
Can cur nguyén vong cua sinh vién,
Chuong trinh dao tao ...........oooevviiiiiiiiiiii, dé nghi Ban quan ly dao tao dai hoc
m& cac 16p hoc phan cu thé nhu sau:
Ma S6 Giang Ghi
rp| HP | Ténhoe | TC | Si s6 | vién Thei | - Tiét bat | chu
phan (xtx) | SV (Ma gian hoc dau
CB)
Tran trong!
Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Luu: VP Khoa.
TRUONG/PHU TRACH PON VI TRUONG/PHU TRACH
(ky tén ghi 16 ho tén) NGANH/BO MON
(ky tén ghi ro ho tén)

Y KIEN CUA BAN QUAN LY PAO TAO PAI HQC




